
______________________________________________________________________________________________________
_ 
 
FISCAL REPRESENTATION IN FRANCE ‐ WORKING PROCEDURE  
______________________________________________________________________________________________________
_ 
 
I. FISCAL REPRESENTATION IMPLEMENTATION 
 
The documents described below must be provided by your company to COSMOPOLITE NV: 
 

 A mandate of representation in favour of COSMOPOLITE NV’s agent (annex 1), 

 An Escrow Account (annex 2), 

 A power of attorney (annex 3), 
   
 
II. MONTHLY WORK 
 
The documents described below must be made available to COSMOPOLITE NV at the latest by the 5th working day of each 
month following the month of invoicing: 
 

 Copies of sales invoices  
 Concerning deliveries with VAT; 
 Concerning deliveries with deferment VAT; 
 Concerning deliveries to entrepreneurs within the EU; 
 Concerning intercompany deliveries within the EU; 
 Concerning deliveries outside the EU (including export documents); 

 
 Copies of purchase invoices 

 Import documents and copies of invoices from the purchaser; 
 Original purchase invoices for purchases within the country concerned; 
 Concerning purchases with deferment VAT; 
 Copies of purchase invoices from other member states to the country concerned (intra community 

acquisitions); 
 Copies of invoices for intercompany acquisitions or documents replacing such an invoice; 

 
III. INVOICING 
 
1/ Sales invoices 
 
Invoices should be calculated in Euros.  However, it is possible to invoice in a foreign currency.  If the amounts are shown in 
another currency, the invoice must show the equivalent in Euros as well as the rate of exchange that was used.  
 
2/ Purchase invoices 
 
VAT paid  to  local  suppliers  can be deducted provided  the  costs were  incurred  for business  activities  and  the expense  is 
authorised under French Tax Laws. 
The purchase invoices will be addressed as follow: 
 

 Your company 
      c/o Cosmopolite France 
     Parc des Longenelles – Rue Robert FABRY – 59750 FEIGNIES – FR n° 22 301 862 710 
     Your French VAT number: FR....... 
 
IV. FISCAL REPRESENTATIVE 
 
Your fiscal representation in FRANCE will be officially handled by: 
 

 Cosmopolite France – Parc des Longenelles – Rue Robert FABRY – 59750 FEIGNIES ‐ FRANCE 
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     Annex 1 
 

  TO BE REPRODUCED ON YOUR LETTERHEAD IN FRENCH   
           
     

MANDAT DE REPRESENTATION 
 
 
Désignation d'un représentant en matière de taxe sur la valeur ajoutée  
(Art. 289 A du Code Général des Impôts) 
 
Je soussigné : 
 
(nom, prénom, qualité) (1) 
 
agissant au nom et pour le compte de l'entreprise :  
 
(nom ou raison sociale et adresse de l'entreprise étrangère)  
 
désigne, conformément à l'article 289 A du Code Général des Impôts, l'entreprise : 
 
COSMOPOLITE FRANCE – Parc des Longenelles – Rue Robert FABRY – 59750 FEIGNIES – RCS Valenciennes B 301 862 710 
00011  
 
en qualité de représentant pour accomplir : 
 
- les formalités afférentes aux opérations soumises à la taxe sur la valeur ajoutée en France et  

acquitter, le cas échéant, 

- les formalités relatives à l'immatriculation en France (2), 

- la taxe exigible, 

- les formalités afférentes à une ou plusieurs opérations visées à l'article 289 A‐III du CGI. 
        
Cette désignation prend effet à compter du ………………………. 
       
Fait à ……………………….., le …………………………….. 
        
(Signature manuscrite) 
        
  
__________________________________________________________________________________ 
 
Je soussigné : 
 
Anja van der Horst, Directrice Opérationnelle   
 
agissant au nom et pour le compte de l'entreprise : 
 
COSMOPOLITE FRANCE – Parc des Longenelles – Rue Robert FABRY – 59750 FEIGNIES ‐ RCS Valencienne B 301 862 710 
00011  
 
accepte la désignation ci‐dessus en qualité de représentant et m'engage à accomplir, pour le compte de l'entreprise (nom ou 
raison sociale et adresse de l'entreprise étrangère),  les formalités afférentes aux opérations soumises à la taxe sur la valeur 
ajoutée en France et acquitter, le cas échéant, la taxe exigible. 
        
Fait à ……………………., le ………………………… 
 
(Signature manuscrite) 
 
 
 
____________________________________________________________________________________________        
(1)  Le  soussigné  doit  avoir  qualité  pour  engager  l'entreprise.  Le  cas  échéant,  un mandat  régulier  doit  être  joint  à  la 
désignation (voir CONT‐II‐6820 s.). 
(2) Rayer éventuellement cette mention notamment en cas de désignation d'un représentant ponctuel. 



 
 

 (Translation of annex 1) 
 
 

REPRESENTATION MANDATE 
 
 
Appointment of a representative for the value added tax 
(Art. 289 A of the Tax Code) 
 
I the undersigned: 
 
(Last name, first name, position) (1) 
 
acting in the name and for the account of the Company  :  
 
(Name or business name and address of the foreign company)  
 
appoint, according to the article 289 A of the tax Code, the following company : 
 
COSMOPOLITE FRANCE – Parc des Longenelles – Rue Robert FABRY – 59750 FEIGNIES – RCS Valenciennes B 301 862 710 
00011  
 
to act as a representative to comply with : 
 
‐      the formalities related to the operations liable to the VAT in France and if need be to comply with 

- the formalities related to the  registration in France (2), 

- the due tax, 

- the formalities related to the operations mentioned in the article 289 A‐III of the tax Code. 
        
This appointment takes effect as from ………………………. 
       
Place ……………………….., date  …………………………….. 
        
(Signature) 
        
  
____________________________________________________________________________________________ 
 
I the undersigned: 
 
Anja van der Horst, Chief Operating Officer 
 
acting in the name and for the account of the Company : 
 
COSMOPOLITE FRANCE – Parc des Longenelles – Rue Robert FABRY – 59750 FEIGNIES – RCS Valenciennes B 301 862 710 
00011 
 
accept as mentioned here above to act as representative and commit myself to comply with the formalities related to the 
operations liable to the VAT in France for the account of the company (Name or business name and address of the foreign 
company) and if need be to pay for the due taxes.  
        
……………..,, Date ………………………… 
 
(Signature) 
 
 
 
____________________________________________________________________________________________        
(1) The undersigned shall have authority to involve the Co. A regular mandate shall be attached to the appointment. (see 
CONT‐II‐6820 s.). 
(2) Cross out when not applicable:  for not permanent representative 

 



 
 

Annex 2 
 
 
 
 
 
 

ESCROW ACCOUNT 
 
 
 
 
To  cover  the  risk  incurred,  the Company will open  an  escrow  account  in  favour of  the Representative. According  to  the 
country,  the amount  for  the escrow account  should  in principle equal one quarter of  the VAT due over one‐year with a 
minimum of € 8,000.00. An escrow account can also be opened by the Representative to deposit this amount. This deposit 
will  remain  valid  for  four  years  after  the  termination  of  the mandate  required  by  this  Agreement.  Such  funds  shall  be 
available only  in  the event  that  the Company  shall  fail  to  reimburse  the Representative  for  funds  rightfully expended on 
behalf of the Company in furtherance of this Agreement and the fiscal representation of the Company by the Representative. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Annex 3 
 
 
 
A REPRODUIRE SUR VOTRE PAPIER A EN‐TETE/ TO BE REPRODUCED ON YOUR LETTERHEAD IN FRENCH   
 
 
 
 
 

PROCURATION POUR REMBOURSEMENT DE CREDITS DE TVA 
 

 
Désignation d'un représentant en matière de remboursement de taxe sur la valeur ajoutée  
(art. 271‐V‐d du Code Général des Impôts et 242‐0 S de l'annexe II) 
 
 
Je soussigné : 
 
(nom, prénom, qualité) 
 
agissant au nom et pour le compte de l'entreprise : 
 
(nom ou raison  sociale et adresse de l'entreprise étrangère)  
 
désigne l'entreprise : 
 
COSMOPOLITE FRANCE – Parc des Longenelles – Rue Robert FABRY – 59750 FEIGNIES –  
RCS Valenciennes B 301 862 710 00011 
 
en qualité de représentant pour : 
 

- accomplir les formalités afférentes à la demande de remboursement de la taxe sur la valeur ajoutée,  

- présenter une  réclamation à l'encontre de la décision de l'administration. 
 
Cette  désignation  est  valable pour la (les) demande(s) de remboursement présentée(s) au titre de (trimestre civil ou année 
civile pour laquelle le remboursement est demandé). 
 
[Coordonnées bancaires (adresse de l'établissement bancaire et numéro de compte) de l'entreprise  (nom ou raison 
sociale de l'entreprise étrangère)] (1). 
 
 
 
Fait à ……………………….., le ……………………………… 
 
(Signature manuscrite) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
____________________________________________________________________________________________ 
(1) Dans l'hypothèse où le remboursement de la taxe est effectué directement  auprès de l'assujetti étranger, cette 
mention doit être dûment complétée par ce dernier. 
 
 
 
 
 



 
(Translation of Annex 3) 

 
 
 
 

 
 

PROXY FOR THE REPAYMENT OF THE VAT  
 

 
Appointment of a representative for the repayment of the value added tax  
(art. 271‐V‐d of the Tax Code & 242‐0 S appendix II) 
 
 
I the undersigned: 
 
(Last name, first name, position) 
 
acting in the name and for the account of the company: 
 
(Name or business name and address of the foreign company)  
 
appoint the company: 
 
COSMOPOLITE FRANCE – Parc des Longenelles – Rue Robert FABRY – 59750 FEIGNIES –  
RCS Valenciennes B 301 862 710 00011 
 
to act as representative to  : 
 

- comply with the formalities related to the repayment of the value added tax,  

- contest a decision from the administration. 
 
This appointment is valid for the refund claim(s) related to the (calendar quarter or calendar year for which the payments are 
required)  
[Company's bank name and address and account number 
(Name or business name and address of the foreign company)(1). 
 
 
 
Place …………………………, date ……………………………… 
 
(signature) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
____________________________________________________________________________________________ 
(1) If the refund is made directly to the foreign company, this mention shall be duly filled in by it.   
 


